Inclusion
Handicap

Inclusion Handicap vertritt die Interessen der 1,9 Millionen Menschen mit
Behinderungen in der Schweiz. Als Dachverband der Behindertenorganisationen
setzen wir uns sowohl auf rechtlicher als auch auf politischer Ebene flr die Inklusion
von Menschen mit Behinderungen ein. Zudem unterstutzen wir Betroffene und ihre
Angehorigen in Rechtsfragen und bieten Beratungen fur einen hindernisfreien
offentlichen Verkehr an.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung flr das Generalsekretariat in Bern
eine:n

MITARBEITER:IN GENERALSEKRETARIAT 50-60 %

Ihre Hauptaufgaben:

e Administrative und organisatorische Aufgaben im Bereich Rechtsberatung und
im Generalsekretariat

e Betreuung der Telefonzentrale sowie schriftliche Bearbeitung von Anfragen
e Mitarbeit bei Organisation und Durchfihrung von Veranstaltungen

e Verantwortlich fur die Blroinfrastruktur

Folgendes Profil bringen Sie mit:
o Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

e Erfahrungen in der Verbandsarbeit oder im juristischen Umfeld (z.B.
Anwaltskanzlei) von Vorteil

e Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift sowie sehr gute
Franzdsischkenntnisse

e |Interesse an den Themen Inklusion und Behindertenpolitik
e Proaktive und strukturierte Arbeitsweise
e Gute Kenntnisse samtlicher MS-Office-Programme

o Kommunikative, teamfahige und flexible Personlichkeit



Stelleninserat Mitarbeiter:in Generalsekretariat

Was wir lhnen bieten:

Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit
Dynamisches, motiviertes und kollegiales Team
Zentrumsnaher und barrierefreier Arbeitsplatz
Vorteilhafte Pensionskassenleistungen

Grosszulgige Feiertags- und Ferienregelung

Interessiert?

Bitte schicken Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen in einem einzelnen
PDF-Dokument bis spatestens am 30. August 2026 an:
susanne.russenberger@inclusion-handicap.ch. Weitere Auskunfte erteilt Ihnen gerne

Anna Brandenburg, Leiterin Generalsekretariat, Telefonnummer 078 845 34 63.

Weitere Informationen finden Sie auf www.inclusion-handicap.ch.



susanne.russenberger@inclusion-handicap.ch
www.inclusion-handicap.ch
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